
タイトル
【初めてdoda X を利用する方向け】doda X ProfessionalSearchの使い方
https://pca-ace.my.site.com/CustomerServicedodax/s/detail/a125h000001MgD8AAK


サブタイトル
ホーム画面の概要は？、検索・スカウト方法は？
内容
こんにちは！doda X Professional Search編集部です！

皆様はヘdoda X ProfessionalSearchを既にご利用されたでしょうか？
こちらの記事ではdoda X ProfessionalSearchの概要や、使い方についてご紹介していきます！
是非最後まで読んでくださいね！
· doda X ProfessionalSearchについて
doda Xの管理画面のご説明、スカウト送信についてご説明させていただきます。
上部ヘッダー各項目の仕様・操作については以下となっております。
（※左、ホームから記載しております）
・ホーム・・・各数値・サマリの確認、他機能へのショートカットが可能（検索条件リスト、未返信状況、今月のスカウトサマリ）
また機能リリース情報や事務局からのお知らせ等も確認できるようになっております。
・スカウト検索・・・候補者の検索、候補者へスカウト送信を行います
・メッセージ・・・候補者への返信対応。スカウト時のテンプレート作成を行います。
作成したテンプレートはスカウト送信時に選択し、利用することができます。
・進捗管理・・・候補者のスカウト状況把握、ステータス変更（面談申込あり、なし）、成約申請や成約管理を行います。
・Myアカウント・・・ヘッドハンタープロフィールの入力、変更を行います。
・管理者メニュー・・・新規アカウントの申請、企業全アカウントの稼働進捗管理・成約管理を行います。
※管理者アカウントのみ利用可能
[image: ]
· スカウト送信方法
上部ヘッダー項目の”スカウト検索”　→　“スカウト検索”　から対象の候補者を検索しスカウト送信。
スカウト送信時、事前にテンプレートを作成しておくことをお勧めします。工数削減になり、効率よくスカウトを
送信することができます。
· スカウト送信前にご対応いただきたいこと
①ヘッドハンタープロフィールの入力
お送りされるスカウトにヘッドハンターの情報が記載されます。
ヘッドハンタープロフィールの情報を入力しているとスカウトにリンクが添付されるようになり、
候補者にヘッドハンターとしての強みや特徴をアピールすることができます。
上部ヘッダー項目の”Myアカウント”　→　“ヘッドハンタープロフィール”より
ご入力ができますので、ご対応をお願いいたします。
②検索条件リストの保存
検索条件リストを保存することができます。
検索時の工数削減だけでなく、新着会員・レジュメの変更を行った候補者がいた場合、
1日2回メールでの通知が入ります。（複数検索条件リストを保存した場合でもメールは1通のみ）
転職意欲の高い候補者に素早くアプローチができますのでご設定をお願いいたします。
· 一括スカウト送信時の注意点
一括スカウトには上限があり、1度に99件まで送信可能となっております。
99件を超える場合は、99件以下となるようスカウト検索で再度候補者を絞っていただくようお願いいたします。
また直近10日以内にスカウトを送信している候補者につきましては、一括スカウトで送信することができなく
なっています。個別スカウトでの送信をお願いいたします。
· 終わりに
doda X ProfessionalSearchの概要と使い方については以上になります！
いかがでしたでしょうか？是非、積極的に活用をしてみてくださいね！
それでは、引き続き、doda X をよろしくお願い致します！

★動画とマニュアル
https://pca-ace.my.site.com/CustomerServicedodax/s/basic-manual

★説明資料
https://pca-ace.my.site.com/CustomerServicedodax/s/service-materials
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